Platica Informativa de Residencias
Profesionales

Departamento de Division de Estudios Profesionales

Responsable: Ing. José Federico Chong Flores

Referencia: Manual Normativo para la Residencia Profesional



¢, Qué son las residencias profesionales?

Actividades realizadas durante la intervencion en
el desarrollo o participacion de un proyecto de
trabajo o la aplicacion de un modelo, en
cualqguiera de las areas de ejercicio profesmnal
establecidas, que definan una problematica y
propongan una solucion viable, a través de la
participacion directa del alumno en la practica de
su profesion, asi como de proyectos de
Creatividad y Emprendedores.
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¢, Que valor curricular tiene la
residencia profesional?

El valor curricular para la residencia profesional es de
20 creditos, y su duracion queda determinada por un
periodo de 4 meses como tiempo minimo y 6 meses
como tiempo maximo, debiendo acumularse un
minimo de 640 horas.

Las horas pueden ser el acumulado de periodos
discontinuos si el proyecto de residencia lo justifica y el
Comite Académico lo autoriza.
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¢, Qué requisitos debo cumplir
para cursar la residencia?

- 75% de creditos de su plan de estudios

- Ser alumno reqgular (no tener examenes
especiales pendientes)

- No realizar servicio social en el mismo
periodo de residencias
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¢, Donde puedo realizar las
Residenclas Profesionales?

Las residencias profesionales se podran acreditar mediante la realizacion de proyectos
internos o externos con caracter local, regional, nacional o internacional, en cualquiera de
los siguientes ambitos:

a) Sectores social y productivo;

b) Desarrollo tecnologico empresarial;

c) Investigacion y desarrollo;

d) Disefio y/o construccion de equipo;

e) Prestacion de servicios profesionales;

f) Evento Nacional de Creatividad participantes en la etapa regional.

g) Evento Nacional de Emprendedores participantes en la etapa nacional.

h) Veranos cientificos o de investigacion, siempre y cuando la academia avale que el
proyecto a desarrollar cumpla con la calidad y requisitos.

Esta clasificacion no es limitativa, y corresponde al Departamento Académico, asi
como alas academias la autorizacion de proyectos



¢, Quien me asigna el proyecto
de Residencias Profesionales ?

La asignacion de proyectos de residencias profesionales para los
candidatos a residentes la realizara el Jefe de la Division Estudios
Profesionales, a través de la Coordinacion de cada carrera, por
cualquiera de los siguientes mecanismos:

* A través de su seleccion en un banco de proyectos de residencias
relativos a su carrera o multidisciplinarios.

* Que el alumno proponga su tema de forma directa al Coordinador de
carrera para que sea avalado por la academia.

* Que el alumno presente a la Division de Estudios Profesionales su
situacion como trabajador de alguna empresa para que sea avalado por
el Jefe de Departamento, apoyado por la academia.
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¢,Puedo reprobar Ias Residencias Profesionales?

La oportunidad de asignacion de proyecto de residencia
profesional se cursara una sola vez.

La realizacion del proyecto podra ser a traves de las siguientes
modalidades: ser Individual, grupal o multidisciplinaria,
dependiendo de las caracteristicas del propio proyecto y de los
requerimientos de la empresa, organismo 0 dependencia
donde se realice.

El Comité Académico, propone una segunda asignacion
de proyecto para el mismo alumno unicamente cuando por
circunstancias especiales tales como: huelgas, quiebras, cierre
de empresas, cambio de politicas empresariales u otras que
haya tenido, a su juicio como consecuencia el truncamiento
del proyecto, y que no sean imputable al alumno
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C,Cuantas personas pueden part|C|par
en un proyecto de Residencias
Profesionales?

La participacion simultanea de varios residentes en un mismo
proyecto se justificara unicamente cuando se asegure que las
actividades de cada residente se desarrollen entre los limites de 4
a 6 meses de duracion 6 640 horas.

El niumero de profesores asignados como asesores internos en
proyectos multidisciplinarios sera determinado por el Comité
Académico, a recomendacion de la academia que genero dicho
proyecto; pero nunca debera ser mayor al numero de
residentes que participan en el desarrollo del mismo; ademas
cada uno de ellos deberan ser preferentemente de disciplinas
diferentes.



¢,Puedo tltularme con mi proyecto
de Residencias Profesionales?

Una vez acreditada la residencia profesional y cubiertos los
requisitos senalados, el alumno podra obtener el titulo
profesional a traves de la opcion X de titulacion con la
presentacion del informe técnico de la residencia profesional, lo
cual aplica para egresados que cursaron planes de estudio

1993.

Para planes de estudio a partir del 2004 y una vez acreditada la
residencia profesional y cubiertos los requisitos senalados en el
“Normativo Académico-Administrativo de titulacion”, el alumno se
titulard a traves de la presentacion del informe técnico de la
residencia profesional.



¢, Quién me asigna los asesores?

La asignacion oficial del(los) asesor(es) interno(s) la
hara el Departamento Académico correspondiente.

La empresa organismo o0 dependencia, seleccionara a
uno de sus empleados quien fungira como asesor
externo, quién gestionara los apoyos para el proyecto
y participarda en su evaluacion para efectos de
residencias profesionales, y colaborara en su caso, en
el proceso de evaluacion del mismo de acuerdo al
procedimiento de titulacion
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(,Puedo tener asesores de otra
academia?

Los miembros de todas las academias podran realizar
funciones de asesoria y participar como revisores de las
residencias profesionales en otras areas acadéemicas a la cual
no pertenecen, previa autorizacion del Jefe del Departamento
Academico al que estan adscritos

Los profesores asesores asignados deberan tener la formacion
docente y/o profesional acorde al proyecto que se les asigne.

Los profesores deberan estar actualizados en temas como:
formulacion 'y evaluacion de proyectos, formacion de
Investigadores y redaccion de informes.
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¢, Qué es el anteproyecto o protocolo
de Residencias Profesionales?

Es un documento con la informacion basica sobre el proyecto
de residencia profesional a realizarse, el cual debe entregarse
a la academia por medio del Jefe de Proyectos de Vinculacion
para su revision y autorizacion, debe contener la siguiente
Informacion:

a) Nombre y objetivo del proyecto

b) Cronograma preliminar de actividades
c) Descripcion detallada de las actividades
d) Lugar donde se realizara el proyecto

e) Informacion sobre la empresa, institucibn u organizacion
para la que se desarrollara el proyecto
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¢, Queé es el mforme técnico de la
Residencias Profesionales?

Es requisito para la acreditacion de la residencia profesional, la elaboracion de un informe técnico del
proyecto realizado. El residente dispondra de un mes como tiempo maximo a partir de la fecha en que
concluyé las actividades practicas de su proyecto, para presentar su informe técnico a la Division de
Estudios Profesionales, previa revision de la academia; debe incluir los siguientes puntos:

a) Portada

b) Indice

c) Introduccion

d) Justificacion

e) Objetivos

f) Caracterizacion del area en que participo

g) Problemas a resolver, priorizandolos

h) Alcances y limitaciones

i) Fundamento teorico

j) Procedimiento y descripcion de las actividades realizadas
k) Resultados, planos, graficas, prototipos y programas
[) Conclusiones y recomendaciones

m) Referencias bibliograficas y virtuales.

Nota: El informe técnico debe ser autorizado por el asesor interno y dos revisores asignados por el
departamento académico.
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Qwen defme el horario de las
Residencias Profesionales?

El horario diario de actividades del residente en el desarrollo de
su proyecto lo establecera la empresa o dependencia donde se
desarrollara el proyecto y el alumno estara sujeto a estas
condiciones. En proyectos internos el horario se podra establecer
de comun acuerdo entre el asesor y el alumno, tratando en lo
posible de no afectar el horario académico en ambos casos.

Si la empresa o dependencia lo requiere, la residencia también
se podra realizar en periodos o dias especificos, siempre y
cuando se establezcan metas claras y alcanzables y se cumpla
con los requisitos de horas establecidas en las politicas anteriores



Qwenes revisaran  mi proyecto de
Residencias Profesionales?

Profesores, previamente nombrados por el jefe del departamento
academico:

Revisor de protocolo
Asesor Interno
Revisor 1

Revisor 2

Nota: Estos profesores seran sinodales del examen profesional, si
este proyecto es autorizado para titulacion.
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C,Cual es el proceso detallado para
realizar Residencias Profesionales?

1.- Asistir a la primera platica sobre Residencias
Profesionales, donde se tocaran puntos muy generales y se
detecta a los candidatos a residentes para el siguiente periodo.

Una vez inscritos en Residencias Profesionales, asistir a la
segunda platica informativa impartida por la coordinacion de
la carrera, donde se tocaran puntos mas especificos, es
Importante asistir, debido a que alli se tomara asistencia, se
entregara el kardex y se proporciona orientacion para
encontrar plazas donde realizar las residencias profesionales.

2- Pasar con el coordinador de la carrera con la solicitud de
Residencias Profesionales, original y dos copias; el
coordinador verifica su situacion académica.
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3.- Con una copia de la solicitud de Residencias Profesionales,
avalada por el coordinador, pasar al Departamento de Gestion
Tecnoldgica y Vinculacion, para solicitar la carta de presentacion.

4.- Una vez aceptados en la empresa, solicitar la carta de
aceptacion, que debe contener:

- Nombre, numero de control y carrera del alumno

- Area o Departamento donde se realizara el proyecto y de
ser posible, nombre del proyecto.

- Periodo de realizacion (Fechas de inicio y terminacion,
minimo 4 meses)

- Horario y numero de horas ( minimo 640 h.)
- Nombre y profesion del asesor externo

Nota: Esta carta va dirigida al jefe del departamento de Gestion
Tecnologica y Vinculacion (Ing. Cesar Flores Salazar)
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5.- Elaborar el protocolo de Residencias Profesionales y entregar a
la jefatura de Proyectos de Vinculacion del Departamento
Académico para su evaluacion, el residente hara las correcciones
necesarias para su autorizacion.

o
aniversario
ITCM

6.- Acudir al Departamento Academico por el oficio de autorizacion
del anteproyecto y la asignacion del asesor interno.

/.- Registrar el anteproyecto de Residencias Profesionales con el
coordinador de carrera, para lo cual integrar una carpeta con la
siguiente informacion:

- Solicitud de Residencias Profesionales
- Copia de horario

- Copia de la carta de aceptacion (Firmada de recibido por el
Dpto. de Gestion Tecnologica y Vinculacion)

- Original del oficio de autorizacion del anteproyecto
- Protocolo autorizado por la academia
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8.-Asistir periodicamente a asesorias con el asesor interno

9.- Elaborar el Informe Tecnico del proyecto aprobado por el
asesor interno (visto bueno del asesor en la portada del
documento)

10.- Entregar el proyecto a la academia para la asignacion de
dos maestros revisores.

11.- Realizar las correcciones indicadas en acuerdo con el
asesor interno

12.- Solicitar la carta de terminacion en la empresa, donde
especifique el proyecto realizado y los demas datos incluidos
en la carta de aceptacion



13.- Entregar al coordinador el informe técnico, con
el visto bueno de los revisores, copia de la carta de
terminacion, (Firmada de recibido por el Dpto. de
Gestion Tecnoldgica y Vinculacion), incluir el archivo
electronico del informe técnico

14.- Pedir al coordinador el acta de calificacion, para
gue el asesor interno asiente calificacion y firme

15.- Entregar al coordinador el origina y tres copias
del acta calificada y firmada.
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Gréfica de fechas importantes en el proceso de Residencias
Profesionales

24 de .-"-"«QDSTD a0 de Sept_ 11 de Enero 11 de Febrero 11 al 26 de
de 2009 de 2009 de 2010 de 2010 Marzo de 2010
N i . Per!odc de revision Revisidn de reticula :
Inicio de Periodo minimo de del informe técnico claboracién de Ceremonia de
Semestre residencias (4 meses ).| Y Calificacion delacta |/ oy - graduacion.
(30 dias ) certificados ( 30 dias)
25 de Enero 25 de Abril 25 de Agosto . 2t5_ deb %5 ;3|52d9 drj Oct.
de 2010 de 2010 eptiembre a e Mov.
¢ de 2010 de 2010 de 2010.

A

Participan en la
ceremonia de
Graduacion.

"NO" Participa en la ceremonia de
graduacion, aunque podran
terminar el 100% de los creéditos,
pero la revision de reticula y
expedicion de certificado sera
Fecha extemporanea

Critica
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Gracias por su atencion
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