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Reglamento para la acreditacion de las asignaturas de los
planes de estudio de licenciatura.

Tiene la finalidad de dar evidencia de los resultados del aprendizaje y
facilitar la ejecucién de los tramites administrativos. Cabe mencionar
que esta informacién es de suma importancia para evitar errores y
omisiones que afectardn tu trayectoria escolar.

Del estudiante.

- Deberé concluir el plan de estudios (considerando los semestres en
que no se haya reinscrito por cualquier causa) en un minimo de 7
(siete) semestres y un maximo de 12 (doce), dependiendo de la
carga académica cursada semestralmente. Por lo tanto, dicha carga
deberd ser de 32 créditos como minimo y 60 créditos como méximo,
respectivamente, a excepcién de lo que se indique en el
procedimiento de la residencia profesional, cuando ésta se cursa.

- El estudiante de nuevo ingreso deberd cursar obligatoriamente las
asignaturas del primer semestre.

los grupos deberan estar conformados exclusivamente por los
estudiantes inscritos oficialmente en las asignaturas correspondientes.

- Para que acredite una asignatura en cualquier oportunidad que se
considere en este procedimiento, es indispensable que apruebe el
100% de las unidades de aprendizaje del programa de estudios.

- Cuando no se presente en el lugar, fecha y hora sefaladas
para desarrollar el examen o la actividad a evaluar de  una
asignatura sin  causa justificada, se le consideraran no acreditadas
las unidades de aprendizaije incluidas en dicha oportunidad.

- Tendrd una sola oportunidad de examen ordinario de acreditacién
en cada unidad de aprendizaje tanto en curso normal como en el de
repeticiéon.

- Si obtiene una calificacién no aprobatoria en el examen ordinario, y
tiene aprobadas como minimo el 40% de las unidades de
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aprendizaje, tendréd derecho a la oportunidad de examen de
regularizacién, en caso contrario, tendrd derecho a repetir la
asignatura. Cuando el nomero de unidades de aprendizaje
correspondientes a este 40% resulte un nimero fraccionario, igual 6
mayor a cinco décimas, se tomard en cuenta el entero inmediato
superior en caso contrario se fomard el entero obtenido.

- Si no logra aprobar como minimo el 40% del total de las unidades
de aprendizaje del programa de estudios en la oportunidad de
examen ordinario, la calificacién de la asignatura se asentard como
no acreditada (NA) en el acta de calificaciones, en curso normal o
de repeticién, segin sea el caso.

Si el examen de regularizacién del curso normal no logra acreditar
el 100% de las unidades de aprendizaje, pero acredita al menos el
70% de las mismas, tendrd derecho al examen extraordinario. En
caso contrario repetird la asignatura. Cuando el nomero de unidades
correspondientes al 70% resulte un nomero fraccionario, igual o
mayor a cinco décimas, se tomard en cuenta el nimero entero
inmediato superior, en caso contrario se tomard el entero obtenido.

- Si no logra aprobar como minimo el 70% del total de las unidades
de aprendizaje del programa de estudios en el examen de
regularizacién, la calificacién de la asignatura se asentaréd como no
acreditada (NA) en el acta de calificaciones, en curso normal o de
repeticién segun sea el caso.

- El examen extraordinario se realizard antes de finalizar el curso, de
acverdo al calendario escolar vigente, siendo obligatoria la
acreditacién del 100% de las unidades de aprendizaje pendientes.

- Podré cursar en repeticién sélo una vez cada asignatura y deberd
hacerlo en el siguiente periodo que se ofrezca, siempre y cuando se
cuente con los recursos para ello y cuando exista cupo suficiente.

- Al inscribirse en curso de repeticién, no se le tomarén en cuenta
ninguna de las unidades de aprendizaje acreditadas en el curso
normal de la asignatura correspondiente.



- El estudiante autodidacta (auto conduccién de su aprendizaje) podréa
presentar hasta dos examenes globales en asignaturas diferentes por
periodo, respetando la seriacién.

- Debera solicitar el examen especial al departamento de servicios
escolares quien autorizard previo acuerdo con la divisién de estudios
profesionales, si procede.

- Deberé solicitar el examen global al departamento de servicios
escolares quien autorizard previo acuerdo con la divisién de estudios
profesionales si procede.

De la evaluacién
De su aplicacién

- Evaluar el proceso educativo centrado en el aprendizaje, a través de
la comprobacién y contrastacién de los resultados de aprendizaije,
con los objetivos educativos planteados en el programa de estudios
de la asignatura.

Realizar al inicio de cada curso una nueva evaluacién diagnéstica
para que las nuevas experiencias de aprendizaje encuentren una
ubicacién precisa en el contexto de los conocimientos anteriores y
privilegie el aprendizaje significativo, sin que la calificacién obtenida
sea reflejada en los resultados.

- Considerar en la evaluacién las habilidades, destrezas y actitudes,
que el estudiante demuestre en el desarrollo de las actividades de
aprendizaje y las prdcticas, durante el avance del programa de la
asignatura.

- Aplicar exdmenes parciales de conocimientos (escrito u oral) por
unidad de aprendizaje.

- Lla calificacién final de la asignatura serd el resultado del promedio
aritmético de las evaluaciones parciales, en caso de no acreditar la
asignatura se asentard NA en la oportunidad correspondiente.

- Para acreditar una asignatura en cualquier oportunidad que se
considere en este procedimiento, es indispensable que se apruebe el
100% de las unidades de aprendizaje del programa de estudios.
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- La escala de calificacién es de O (cero) a 100 (cien) en cualquier
oportunidad que se considere en este procedimiento y la calificacién
minima aprobatoria es de 70 (setenta)

- Tanto en curso normal como en el de repeticién, se tendrd en una
sola oportunidad ordinaria de acreditaciéon en cada unidad de
aprendizaje.

- Cuando el promedio resulte con fraccién decimal igual o superior a
cinco décimas, se aumentard la calificacién al entero inmediato
superior y en caso contrario, permanecerd el entero obtenido.

- Si se obtiene una calificacién no aprobatoria en una oportunidad
ordinaria, y se tienen aprobadas como minimo el 40% de las
unidades de aprendizaje, se tendrd derecho a la oportunidad de
regularizacién. En caso contrario, tendrd derecho a repetir la
asignatura. Cuando el nomero de unidades de aprendizaje
correspondientes a este 40% resulte un nimero fraccionario, igual o
mayor a cinco décimas, se fomard en cuenta el entero inmediato
superior, en caso contrario se tomard el entero obtenido.

Si no se logra aprobar como minimo el 40% del total de las unidades
de aprendizaje del programa de estudios en la oportunidad ordinaria,
la calificacién de la asignatura se asentard como no acreditada (NA)
en el acta de calificaciones, en curso normal o repeticién, segun sea el
caso.

- Si no se logra aprobar como minimo el 70% del total de las unidades
de aprendizaje del programa de estudios en el examen de
regularizacién, la calificacién de la asignatura se asentard como no
acreditada (NA) en el acta de calificaciones, en curso normal o
repeticion, segin sea el caso.

- Si en el examen de regularizacién del curso normal no se logra
acreditar el 100% de las unidades de aprendizaje, pero se acredita
al menos el 70% de las mismas, se tendrd derecho al examen
extraordinario. En caso contrario se repetira la asignatura. Cuando el
nimero de unidades correspondientes al 70% resulte un nimero
fraccionario, igual 6 mayor a cinco décimas, se tomard en cuenta el



nimero entero inmediato superior, en caso contrario se tomard el
entero obtenido.

- El examen extraordinario se realizard antes de finalizar el curso, de
acverdo al calendario escolar vigente, siendo obligatoria la
acreditacién del 100% de las unidades de aprendizaje pendientes.

De los cursos y exdmenes

- En curso normal de la asignatura, los estudiantes podran acreditar las
unidades de aprendizaje de los programas de estudio mediante las
siguientes oportunidades de evaluacién:

a) Ordinaria

b) Regularizacién

c) Extraordinaria

- El examen ordinario deberd realizarse sobre cada unidad de
aprendizaije; pudiéndose aplicar un méximo de 2 (dos) unidades en
cada sesiéon de evaluacién. De acuerdo a la naturaleza de la
asignatura se podrd aplicar un maximo de 3 (tres) unidades por
sesion, mismas que seran validadas por la academia
correspondiente.

- Se tendrd una sola oportunidad de examen ordinario para acreditar
cada una de las unidades de aprendizaie.

- El examen de regularizacién se realizara antes de finalizar el curso,
de acuerdo al calendario escolar vigente.

- El examen extraordinario se realizard antes de finalizar el curso, de
acuverdo al calendario escolar vigente, siendo obligatoria la
acreditacién del 100% de las unidades de aprendizaje pendientes.

- Si en el examen extraordinario de una asignatura no se acredita
el 100% de las unidades de aprendizaje, se asentard como no
acreditada  (NA) la asignatura en un curso normal en el acta
de calificaciones; optando por:

a) Curso de repeticion

b) Examen global

- En el curso de repeticién de la asignatura, los estudiantes podran
acreditar las unidades de aprendizaje de los programas de estudio
mediante las siguientes oportunidades de evaluacioén:

a) Ordinaria

b) Regularizacién



- El examen ordinario deberé realizarse sobre cada unidad de
aprendizaje; pudiéndose aplicar un méximo de 2 (dos) unidades en
cada sesiéon de evaluacién. De acuerdo a la naturaleza de la
asignatura se podrd aplicar un maximo de 3 (tres) unidades por
sesion, mismas que seran validadas por la academia
correspondiente.

- El examen de regularizacién se realizaré antes de finalizar el curso
de acuerdo al calendario escolar vigente.

- Se tendré una sola oportunidad de examen ordinario para cada una
de las unidades de aprendizaje.

- Podré cursar en repeticién sélo una vez cada asignatura, deberd
hacerse en el siguiente periodo que se ofrezca, siempre y cuando se
cuente con los recursos para ello y exista el cupo suficiente.

- En la inscripcién en el curso de repeticion de la asignatura, no se
tomardn en cuenta ninguna de las unidades de aprendizaje que se
hayan acreditado en el curso normal de la asignatura
correspondiente.

- Si una asignatura no es acreditada en curso de repeticién, se tendré
derecho a un sélo examen especial.

- En el examen especial se debera presentar el 100% de las unidades
de aprendizaje del programa de estudios de la asignatura respectiva
y se deberd acreditar la totalidad de las unidades de aprendizaie.

- Se podrd presentar un examen especial de una asignatura en el
periodo programado dentro del ciclo escolar siguiente a cuando se
incurrié en esa situacién.

- Se podran presentar hasta dos exédmenes especiales de diferentes
asignaturas en el mismo periodo.

- El examen especial se solicita al departamento de servicios escolares
quien autoriza previo acuerdo con la division de estudios
profesionales, si procede.

- En el examen global se deberd presentar el 100% de las unidades de
aprendizaje del programa de estudios de la asignatura respectiva y
se debera acreditar la totalidad de las unidades de aprendizaje.

- Se podran presentar hasta dos exdmenes globales en asignaturas
diferentes por periodo, respetando la seriacién de las asignaturas.

- Se podra presentar examen global de una asignatura no acreditada,
hasta el siguiente periodo escolar.

- Se podrd cursar una asignatura no acreditada, en cursos de verano
siempre y cuando se oferte.




- El examen global se solicita al departamento de servicios escolares
quien autoriza previo acuerdo con la divisién de estudios
profesionales, si procede.

De los exémenes especiales y globales

- El examen especial procede en los siguientes casos:

a) Cuando en la oportunidad ordinaria del curso de repeticidon se
acredite menos del 40% de las unidades de aprendizaje.

b) Cuando en la oportunidad de regularizaciéon del curso de
repeticién, no se acredite el total de las unidades de aprendizaje del
programa de estudios de la asignatura respectiva.

c) Cuando el estudiante autodidacta (auto conduccién de su
aprendizaje), no logre acreditar la asignatura en el curso de
repeticion.

- Para presentar un examen especial, se debera cubrir la aportacién
econdémica respectiva.

- El examen especial serd coordinado por el jefe de la divisién de
estudios profesionales, conjuntamente con el jefe del departamento
académico correspondiente en las fechas programadas.

- El examen especial serd elaborado, aplicado y calificado
invariablemente por una comisién de tres profesores designados por
el jefe del departamento académico correspondiente, y determinarén
en forma conjunta el nimero de sesiones en que se realizard el
examen.

- Un examen especial se podré presentar, en el periodo programado
dentro de un ciclo escolar siguiente a cuando se incurrié en esa
situacion.

- Se podran presentar hasta dos exédmenes especiales de diferentes
asignaturas en el mismo periodo.

- El examen global procede para el estudiante autodidacta que sin
haber cursado la asignatura lo solicite y cubra con los prerrequisitos
académicos establecidos.

- Se podrd presentar examen global de una asignatura no acreditada,
hasta el siguiente periodo escolar.

- Una asignatura no acreditada en examen global, se podra cursar en
verano siempre y cuando se oferte.

- Para presentar un examen global, se deberd cubrir la aportacion
econdémica respectiva.



El examen global serd coordinado por el jefe de la divisién de estudios
profesionales.
Conjuntamente con el jefe del departamento académico
correspondiente en las fechas programadas.

- El examen global ser4 elaborado, aplicado y calificado
invariablemente por una comisién de tres profesores designados por
el jefe del departamento académico correspondiente, y determinaran
en forma conjunta el nimero de sesiones en que se realizard el
examen.

- Si no se acredita la asignatura en el primer lugar examen global
deberd cursar la asignatura considerédndose como curso de
repeticion.

De las causas de acreditacién de asignaturas que provocan la
suspension del servicio educativo en el SNEST.

- El estudiante no se reinscribird en la modalidad escolarizada de
manera temporal:

a) Cuando lo solicite por motivos personales ajenos a su situacién

escolar, hasta por un maximo de tres periodos escolares, durante las

primeras cuatro semanas de clase.

b) Cuando tenga que presentar dos o mas exdmenes especiales.

- El estudiante no se reinscribird en la modalidad escolarizada de
manera definitiva en el SNEST:

a) Cuando lo solicite por motivos personales ajenos a su situacién
escolar.

b) Cuando no acredite como minimo tres asignaturas de nuevo ingreso.

c) Cuando no logre la acreditacién de una asignatura en el examen
especial.

d) Cuando haya agotado los 12 (doce) semestres escolares permitidos
como méximo para concluir su plan de estudios.

e) Cuando abandone sus estudios por més de tres semestres escolares.

f) Cuando viole las disposiciones reglamentarias alterando el
funcionamiento de la institucién en apreciacién de la autoridad
competente o sea sujeto de sanciones disciplinarias por parte de las
autoridades competentes.
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De la baja parcial

- Todo estudiante que haya cursado al menos un semestre en el
Instituto  Tecnolégico, tiene derecho a darse de baja parcial en
algunas asignaturas durante el transcurso de las dos primeras
semanas a partir del inicio oficial de los cursos, respetando siempre
el criterio de carga minima reglamentaria, como es definida en las
disposiciones generales de este procedimiento. Para poder realizar
este tramite, el estudiante manifestard su determinacion por escrito al
jefe de la divisién de estudios profesionales, quien notificaré al jefe
de departamento de servicios escolares si procede la baja. Lo
anterior a excepcién de lo previsto en el procedimiento para la
Residencia Profesional.

De la baja temporal

- Todo estudiante que haya cursado al menos un semestre en el
Instituto Tecnolégico, tiene derecho a darse de baja temporal en la
totalidad de las asignaturas, dentro de las cuatro primeras semanas a
partir del inicio oficial de los cursos. Para poder realizar este tramite,
el estudiante manifestard su determinacién por escrito al jefe de la
divisién de estudios profesionales quien notificard al jefe de
departamento de servicios escolares si procede la baja. Lo anterior a
excepciéon de lo previsto en el procedimiento para la Residencia
Profesional.

- Cuando el estudiante decida no continuar en la carrera, podré
solicitar y recibir el certificado parcial correspondiente a las
asignaturas que haya cursado.

- En cualquier momento que el estudiante solicite constancia de
calificaciones, las asignaturas no acreditadas no serdn computadas
para el promedio general y en caso de existir asignaturas no
acreditadas en dicho momento, éstas deberdn indicarse Gnicamente
si se incluyen promedios. Las asignaturas abandonadas apareceréan
en la constancia de calificaciones.

Disposiciones generales
- El estudiante deberd concluir el plan de estudios (considerando los
semestres en que no se haya reinscrito por cualquier causa) en un
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minimo de 7 (siefe) semestres y un maximo de 12 (doce),
dependiendo de la carga académica cursada semestralmente. Por lo
tanto, dicha carga deberd de ser de 32 créditos como minimo y 60
créditos como maximo, respectivamente, a excepcién de lo que se
indique en el procedimiento de la Residencia Profesional, cuando
ésta se cursa. El estudiante de nuevo ingreso  deberd cursar
obligatoriamente las asignaturas del primer semestre.

- las situaciones no previstas en el presente procedimiento serdn
analizadas por el Comité Académico del Instituto Tecnolégico y
presentadas como recomendaciones al director del plantel para su
dictamen.

- El ambito de aplicacién del presente procedimiento es el de los
Institutos  Tecnolégicos que conforman el Sistema Nacional de

Educacién Superior Tecnolégica.

- Este procedimiento deberé ser dado a conocer por el Director del
Instituto Tecnolégico a toda la comunidad del plantel.
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Mi horario de clases

MATERIA

LUNES

MARTES

MIERCOLES

JUEVES

VIERNES

SABADO
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